
 

 

 

 

HoKon GmbH & Co. KG – Verschlusstechnik ist ein inhabergeführtes Unternehmen am 
traditionsreichen Industriestandort Phoenix West in Dortmund. Seit mehr als 25 Jahren sind wir 
führender Hersteller von Verschlusslösungen für den industriellen und handwerklichen 
Anwendungsbedarf. Neben Spannbändern und Scharnieren in verschiedensten Ausführungen 
bieten wir Sonderkonstruktionen nach Kundenwunsch. 

Unser Team, bestehend aus innovativen Erfahrungsträgern und jungen dynamischen 

Mitarbeitern, erwartet Sie ebenso, wie ein persönliches Arbeitsumfeld. Als global agierendes 

Unternehmen teilen wir eine Kultur der Dynamik und Offenheit, die Perspektiven aufzeigt und 

Chancen eröffnen. 

Das Beste daran? 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir schnellstmöglich: 

Unbefristete Stelle als Exportsachbearbeiter/ -in (m/w/d) 

Standort Dortmund 

 

Ihre Aufgaben: 

- Eigenständige Auftragsabwicklung, von der Anfrage bis zur Lieferung  

- Kaufmännische Betrauung der Exportkunden  

- Erstellung und Kontrolle von Export- und Zolldokumenten  

- Erstellung von Lieferantenerklärungen 

- Allgemeine Büro- und Innendiensttätigkeiten 

Ihre Qualifikationen: 

- Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  

- Erste Berufserfahrung mit Exportkunden 

- Gute Englischkenntnisse, weitere Sprachen sind von Vorteil  

- Versierter Umgang mit gängigen MS- Office Programmen 

- Lern- und Leistungsbereitschaft 

- Ihr Arbeitsstil ist geprägt von Selbständigkeit, Sorgfalt und Genauigkeit  

Dafür bieten wir: 

- Unbefristeter Arbeitsvertrag, sicherer Arbeitsplatz 

- Flexible Arbeitszeiten 

- Flache Hierarchien in einem Familienunternehmen mit kurzen Entscheidungswegen 

- Individuelle Förder- und Entwicklungsmöglichkeiten  
- Sehr gute ÖPNV-Anbindung, kostenlose Parkplätze in unmittelbarer Nähe 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. 

 

 
HoKon GmbH & Co. KG E-Mail:  bewerber@hokon-verschlusstechnik.de 
Felicitasstraße 9  Homepage: www.hokon-verschlusstechnik.de 
44263 D-Dortmund  Phone:  +49 (0) 231 / 725790-0 
Ingo Hopf (CEO)  Fax:  +49 (0) 231 / 725790-10 

GELEBTER TEAMSPIRIT. EIGENVERANTWORTLICHKEIT. IHRE HERAUSFORDERUNG. 


