HoKon GmbH & Co. KG — Verschlusstechnik ist ein inhabergefihrtes Unternehmen am
traditionsreichen Industriestandort Phoenix West in Dortmund. Seit mehr als 25 Jahren sind wir
fuhrender Hersteller von Verschlusslosungen fur den industriellen und handwerklichen
Anwendungsbedarf. Neben Spannbé&ndern und Scharnieren in verschiedensten Ausfihrungen
bieten wir Sonderkonstruktionen nach Kundenwunsch.

Unser Team, bestehend aus innovativen Erfahrungstrdgern und jungen dynamischen
Mitarbeitern, erwartet Sie ebenso, wie ein personliches Arbeitsumfeld. Als global agierendes
Unternehmen teilen wir eine Kultur der Dynamik und Offenheit, die Perspektiven aufzeigt und
Chancen ertffnen.

Das Beste daran?

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir schnellstméglich:
Unbefristete Stelle als Exportsachbearbeiter/ -in (m/w/d)

Standort Dortmund

Ihre Aufgaben:

- Eigenstandige Auftragsabwicklung, von der Anfrage bis zur Lieferung
- Kaufméannische Betrauung der Exportkunden

- Erstellung und Kontrolle von Export- und Zolldokumenten

- Erstellung von Lieferantenerklarungen

- Allgemeine Biro- und Innendiensttatigkeiten

Ihre Qualifikationen:

- Sie verfiigen Uber eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

- Erste Berufserfahrung mit Exportkunden

- Gute Englischkenntnisse, weitere Sprachen sind von Vortell

- Versierter Umgang mit gangigen MS- Office Programmen

- Lern- und Leistungsbereitschaft

- Ihr Arbeitsstil ist gepragt von Selbstandigkeit, Sorgfalt und Genauigkeit

Daflr bieten wir:

- Unbefristeter Arbeitsvertrag, sicherer Arbeitsplatz

- Flexible Arbeitszeiten

- Flache Hierarchien in einem Familienunternehmen mit kurzen Entscheidungswegen
- Individuelle Forder- und Entwicklungsméglichkeiten

- Sehr gute OPNV-Anbindung, kostenlose Parkplatze in unmittelbarer Nahe

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.
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